職業訓練機構申請作業參考
1、 申請設立作業流程及應備文件
1. 申請設立職業訓練機構之作業流程圖
	步驟1、申請許可程序
	
	步驟2、許可及發證之審核程序

	1-1前置作業
	1-2申請許可作業
	




	※地方主管機關：
1. 審核程序：（設管辦法第7條）。
2. 審核文件：
(1)許可階段：（設管辦法第8條或第9條）
(2)發證階段：（設管辦法第10條）
3. 審核表。
4. 審核同意或駁回說明。

	※取得訓練品質規範證明文件：
1. 向主管機關所指定之申請單位申請訓練品質評核。
1. 主管機關派員至受評單位實地進行評核。
2. 主管機關依評核結果發給合格單位訓練品質規範(TTQS)證明文件。
	※檢附申請許可文件：
1.	申請書。
2.	設立計畫書。
3.	土地使用分區證明及土地使用權證明文件影本。
4.	場所位置圖及配置圖。
5.	符合訓練品質規範之證明文件。(如1-1前置作業)
6.	民營事業機構附設者，其設立主體之章程、股東或董事會議事錄及營利事業登記證影本。
7.	社團法人附設者，其設立主體之章程、大會會議紀錄、法人登記證書影本、立案證書及直接監督機關同意附設職業訓練機構之文件影本。
8.	財團法人附設者，其設立主體之章程、董事會會議紀錄、法人登記證書及直接監督機關同意附設職業訓練機構之文件影本。
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	步驟3、許可及發證作業

	
	
	
	※中央主管機關：
1.許可階段：發給許可文件，或駁回說明。
2.發證階段：發給設立證書，或駁回說明。



